
Präsentationsthema: ...................................................................................... 

Name: ...................................................................................... 
 
 

? 

Se
hr

 g
ut

 

G
ut

 

So
llt

e 
ve

r-
be

ss
er

t 
M

us
s 

ve
r-

be
ss

er
t 

G
ra

vi
er

en
-

de
 M

än
ge

l 

? 
 

Teile 
  

Indikator 
 

+ + 
 

+ 
 
0 

 
- 

 
- - 

 
Indikator 

Blickkontakt intensiv, jeder fühlt 
sich angesprochen 

     fehlt, unsicher,  

Mimik angemessen, freund-
lich, lebendig 

     ausdruckslos, steif 

Gestik/Haltung offen, locker, freund-
lich 

     blockiert, verschlos-
sen, steif,  
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Vortragsweise frei, glaubwürdig, 
überzeugend 

     vom Blatt abgele-
sen, langweilig 

Sprache sicher im Ausdruck, 
angemessen Fachspra-
che 

     unverständlich, 
unsicher, unange-
messen 

Sprechweise deutlich, Betonung 
variiert 

     undeutlich, zu leise 
oder zu laut, mono-
ton 
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Sprechtempo dynamisch, gute Pau-
sentechnik 

     zu schnell, keine 
Pausen, Blackouts 

Inhalt sachlich richtig, Ge-
wichtung von Neben- 
und Hauptpunkten 
 

     sachliche Fehler, 
wichtige Punkte zu 
kurz 

Aufbau guter Einstieg/Schluss, 
transparent, klar er-
kennbar, zielgerichtet 

     schwacher Einstieg / 
Schluss, nicht trans-
parent bzw. erkenn-
bar, Ziel unklar 
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Zeitmanage-
ment 

im Zeitrahmen      zu kurz / zu lang  

Medien funktionieren, richtige 
Bedienung 

     funktionieren nicht, 
kann Medien nicht 
bedienen 
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Visualisierung Farbeneinsatz ange-
messen, Schaubilder- / 
Tabelleneinsatz 

     überladen oder 
keine Schaubilder, 
zu viele Farben 
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 Teamarbeit reagiert flexibel, part-
nerschaftliches Prä-
sentieren 

     dominantes Präsen-
tieren, unflexibles 
Reagieren 

 


